
акт на списание материальных ценностей образец 
заполнения
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Акт о списании материальных запасов – является унифицированной формой обязательной для 
применения в частности государственными и муниципальными учреждениями. Он служит для 
оформления решения о списании и является основанием для внесения записей о выбытии 
материальных запасов со счетов бухгалтерского учета. Акт должен быть составлен коллегиально, 
для чего в организации должна быть приказом назначена комиссия по поступлению и выбытию 
активов. Правила составления акта на списание материальных ценностей Форма акта на списание 
материалов: что должно быть включено Порядок списания материалов при строительстве Акт о 
списании материалов в производство: особенности составления Действия после составления акта о 
списании материальных ценностей Материальными ценностями принято называть средства, 
которые были приобретены за счет предприятия. Решение о списании оформляется актом, на 
основании которого готовится справка об изменении материальных запасов в бухгалтерском учете. 
Правила составления акта на списание Образец гарантийного письма об оплате. Учетной политикой 
не предусмотрен единый образец акта списания. Каждая организация разрабатывает собственный 
бланк с учетом норм делопроизводства и индивидуальных потребностей предприятия. Материалы 
представляют из себя вещественный резерв, закупаемый организацией для производства или 
обслуживания определенного процесса. Все они фиксируются на установленных счетах. В том 
случае, если выявлен факт обнаружения дефекта или повреждения, осуществляется их списание. 
Для того чтобы это совершить, нужно выполнить установленные инструкции. Происходит это в 
определенном порядке: 1. Первым делом, нужно организовать комиссию, состоящую из лиц 
материально ответственных. Пользователям сервиса «Моё дело» не нужно искать образец акта 
списания, система позволяет легко найти и скачать документ. Заполните бланк без ошибок 
Шаблоны сопровождаются комментариями по заполнению, а многие – формируются автоматически 
в Личном кабинете, так что вероятность ошибок исключена. Консультации ведущих специалистов 
Вы всегда можете получить консультацию по составлению и заполнению документов. Акт о 
списании товарно-материальных ценностей оформляется и предназначен для документального 
утверждения порчи товаров или фактической потери их качества. Данный документ оформляется 
всегда в том случае, если товарно-материальные ценности (ТМЦ) заметно устарели или их срок 
амортизации был окончен. Данный бухгалтерский документ свидетельствует, что ТМЦ, указанные в 
акте, не допускаются к последующей их реализации. Основные этапы составления акта Этап 
первый. Данная форма применяется при оформлении возникающей по тем или иным причинам 
порчи, потери качества товаров, не подлежащих дальнейшей реализации. Акт составляется в трёх 
экземплярах и подписывается членами комиссии, состав которой определяет руководитель 
организации. Унифицированная форма № ТОРГ-16 утверждена постановлением Госкомстата 
России от 25.12.98 г. № 132. Списание материальных запасов оформляют актом, форма которого 
унифицирована и обязательна для государственных и муниципальных учреждений. Документ 
подтверждает решение о списании, а также служит основанием внесения информации по счетам 
бухгалтерского учета о выбытии материальных запасов. Такой акт составляется коллегиально. 
Таким образом, на основании приказа назначается комиссия, следящая за поступлением и выбытием 
активов. 


