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В предпринимательской деятельности одна из сторон сделки иногда вынуждена отгружать 
продукцию на условиях отсрочки платежа. Не все могут провести проверку контрагента на 
надежность или подобрать хороший способ обеспечения исполнения обязательств, и тогда остаётся 
такой документ как гарантийное письмо. Несмотря на то, что гарантийное письмо не создает 
надёжных юридических гарантий исполнения обязательств, его используют достаточно часто. 
Гарантийное письмо – это некоммерческое деловое письмо, которое содержит в себе 
подтверждение (гарантию) выполнения каких-то действий или соблюдение определенных условий: 
сроков и факта оплаты за полученную продукцию, выполненную работу либо оказанные услуги, 
гарантии качества и прочее. Иными словами, гарантийное письмо является способом обеспечения 
исполнения обязательства стороной сделки. Гарантийное письмо может составляться в ответ на 
письмо-претензию. Помещено в тему: Образцы писем Для формы гарантийного письма 
специальных норм не предусмотрено. Поэтому здесь уместны общие правила деловой переписки (о 
бланке и другие полезные сведения) и существующие требования к оформлению делового письма 
(здесь об основных элементах письма – регистрационном номере, адресате, подписи и др.). Сам 
образец гарантийного письма об оплате составляется в произвольной форме, во второй части статьи 
смотрите примеры. Форма №1.8 Генеральному Директору ООО «НИИР-РадиоНет» Г-ну Джалябову 
Ю.В. Гарантийное письмо Настоящим ___________________ (название компании) гарантирует 
оплату счета № ______________ от ________________ по договору №____________ в размере 
________________ рублей в течение 5 (пяти) дней. Банковские реквизиты: ОГРН 
_________________ ИНН _________________ КПП _________________ Адрес места нахождения: 
_____________________________________ Фактический адрес... Гарантийное письмо является 
одной из форм деловой переписки. Как правило, в нем содержатся определенные гарантии или 
обещание взять на себя какие-то обязательства. Независимо от того, содержатся ли там справочные 
данные организации или просто общая информация о намерениях, этот документ является 
выражением желания одной из сторон взять на себя определенные обязательства. Гарантийное 
письмо, образец которого можно найти на нашем сайте, имеет некоторые особенности. Поговорим о 
них более подробно. !! ЗАПОЛНЯЕТСЯ НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ КОМПАНИИ !! 
Генеральному директору ООО «Авиастар Петербург» Исх. № _________ от ______________ 
Демидову В.В. ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО Заказчик ___________________________________ 
наименование компании ___________________________________ в лице ген. директора 
________________________________________________________________, действующего на 
основании ______________________________________, просит начать отправку груза из г. Санкт-
Петербург... Если вы не уверены в том, что ваш заказчик, исполнитель или покупатель выполнят 
свои намерения, требуйте от него гарантийное письмо. Что это за документ и в чем его смысл? 
Письмо, содержащее те или иные гарантии, является одним из видов деловой переписки. О сути 
этого документа можно судить по его названию. Гарантировать можно различные намерения: 
приобретение и оплату товара, производство работ, оказание услуг. Назначение гарантийных писем 
– предоставление адресатам письменных гарантий. В них подтверждаются оговоренные условия 
или обещания, намерения или действия отправителя, связанные с интересами адресата. Письма 
могут быть адресованы физическому лицу или организации. Они являются документом, 
содержащим гарантии, даже если в тексте не присутствует само слово «гарантия». 


