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Гарантийное письмо – это некоммерческое деловое письмо, которое содержит в себе 
подтверждение (гарантию) выполнения каких-то действий или соблюдение определенных условий: 
сроков и факта оплаты за полученную продукцию, выполненную работу либо оказанные услуги, 
гарантии качества и прочее. Иными словами, гарантийное письмо является способом обеспечения 
исполнения обязательства стороной сделки. Гарантийное письмо может составляться в ответ на 
письмо-претензию. Гарантийное письмо является одной из форм деловой переписки. Как правило, в 
нем содержатся определенные гарантии или обещание взять на себя какие-то обязательства. 
Независимо от того, содержатся ли там справочные данные организации или просто общая 
информация о намерениях, этот документ является выражением желания одной из сторон взять на 
себя определенные обязательства. Гарантийное письмо, образец которого можно найти на нашем 
сайте, имеет некоторые особенности. Поговорим о них более подробно. Гарантийное письмо 
(образец) заинтересует тех, кто хочет получить от должника документ, в котором тот обязуется 
выполнить какое-то действие в рамках взаимоотношений сторон. Сфера применения гарантийных 
писем обширна. В нашей статье вы узнаете, как правильно составлять гарантийное письмо. Что 
такое гарантийное письмо? Как написать гарантийное письмо? Форма гарантийного письма Пример 
гарантийного письма Что такое гарантийное письмо ? Прежде всего следует знать, что гарантийное 
письмо – это особое деловое некоммерческое письмо, которое содержит в себе гарантию, другими 
словами подтверждение выполнения каких-либо действий, оплаты или соблюдение определенных 
условий: сроков и факта оплаты за выполненные работы, поставленную продукцию, оказанные 
услуги, гарантию качества и другое. Можно с уверенностью сказать, что гарантийное письмо 
является способом обеспечения исполнения обязательства стороной сделки. Коммерческие и 
деловые предложения предприятий малого бизнеса России и стран СНГ. Новости бизнеса и 
экономики. Бизнес справочник организаций Москвы и Московской области. Система поиска бизнес 
партнеров и продвижения товаров и услуг. Помещено в тему: Образцы писем Для формы 
гарантийного письма специальных норм не предусмотрено. Поэтому здесь уместны общие правила 
деловой переписки (о бланке и другие полезные сведения) и существующие требования к 
оформлению делового письма (здесь об основных элементах письма – регистрационном номере, 
адресате, подписи и др.). Сам образец гарантийного письма об оплате составляется в произвольной 
форме, во второй части статьи смотрите примеры. Назначение гарантийных писем – предоставление 
адресатам письменных гарантий. В них подтверждаются оговоренные условия или обещания, 
намерения или действия отправителя, связанные с интересами адресата. Письма могут быть 
адресованы физическому лицу или организации. Они являются документом, содержащим гарантии, 
даже если в тексте не присутствует само слово «гарантия». Вводная часть, в которой прописывается 
в правом верхнем углу отправитель и получатель, а в левом – дата и исходящий номер. Крупные 
организации, как правило, пишут гарантийные письма на фирменных бланках. Помимо названия 
фирмы необходимо написать ФИО директоров организации-отправителя и организации-получателя. 
Основная, в которой отправитель должен изложить суть гарантии. Среди многочисленных 
документов, которыми пользуются в своей работе компании, не зависимо от форм собственности и 
размеров, особое место занимает такой документ, как гарантийное письмо. Его особенностью 
можно считать то, что ни в Гражданском Кодексе, ни в каком другом законодательном акте оно не 
упоминается. То есть фактически его значение должно быть минимальным, а использование не 
должно иметь никаких юридических последствий. 


