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Ведь написание резюме – задача не из легких. Однако, имея грамотно составленный шаблон 
резюме, вы можете легко и быстро с ней справиться. Многие из тех, кто находится в поиске работы, 
задавали себе вопрос – какие данные следует указывать? Ведь указанные профессиональные навыки 
и умения должны доказать работодателю, что на собеседование он должен пригласить именно вас ! 
Чтобы ответить на вопрос - как правильно написать резюме, как написать хорошее резюме, как 
составить резюме, которое даст Вам преимущества при устройстве на работу, для начала нужно 
хорошо представлять что такое резюме, и конечно же - хотя бы раз посмотреть на образец резюме. 
А узнав самый большой секрет резюме, и умело применяя правила написания резюме, Вы получите 
больше шансов устроиться на хорошую работу. Итак - что такое резюме. Почему одни рассылают 
резюме в десятки компаний и не получают ответа, а другие посылают резюме в три компании и 
получают три приглашения на собеседование? Можно гадать или ссылаться на удачу, но ясно лишь 
одно: хорошая подготовка дает хорошие результаты. По этой причине лучше семь раз подумать и 
один раз написать отличное резюме. Оно даст нужную вам работу, умного руководителя, карьерные 
возможности и все то, о чем вы мечтаете. Здравствуйте, дорогие друзья! На связи Александр 
Бережнов. Как вы уже поняли из заголовка, сегодня речь пойдет об устройстве на работу, а именно 
о грамотном составлении резюме. В интернете куча литературы на этот счет, но четкой и понятной 
инструкции я не нашел. Поэтому мне просто захотелось наглядно показать, как правильно составить 
резюме на конкретных примерах. Образцы резюме можно скачать в Word и легко отредактировать 
их под себя. Содержание Что такое резюме и для чего оно нужно? Пример написания 
автобиографии пригодится любому человеку, так как далеко не все знают, какие данные в ней 
нужно отразить. Оно и понятно: ведь не каждый день приходится сталкиваться с такой задачей. В 
результате возникают вопросы: как правильно написать автобиографию, что нужно в ней отразить в 
обязательном порядке и какими правилами написания нужно руководствоваться? Данная статья 
создана в помощь соискателю в составлении резюме и дает ответы на вопросы: как грамотно 
составить резюме на работу, как правильно написать резюме, как правильно заполнить резюме. 
Самым важным блоком является опыт работы (если таковой имеется). При описании опыта работы 
необходимо указывать период работы, наименование и сферу деятельности компании, 
наименование должности, описание функциональных обязанностей и основных профессиональных 
достижений... Грамотные резюме — понятие относительное, но всё же можно заметить: есть общие 
черты. Фото позитивное, речь грамотная. Подробно, но не длинно, есть обратная связь. Человек, как 
правило, уверен в себе, готов к переработкам, знает много программ, а не только Word, Excel, 
Internet. Некоторые (курам насмех) даже пишут, что умеют работать в разных браузерах. Умение 
правильно составить свое резюме позволяет быстрее устроиться на работу, которая целиком и 
полностью устраивала бы вас. Сейчас резюме – неотъемлемый атрибут любого соискателя на 
престижную работу. Грамотно составленное резюме возвышает вас в глазах работодателя и дает 
массу преимуществ перед другими кандидатурами на вакантное место. Сегодня поговорим о том, 
как правильно написать резюме. Чтобы ответить на вопрос - как правильно написать резюме, как 
написать хорошее резюме, как написать резюме, которое даст Вам преимущества при устройсте на 
работу, для начала нужно хорошо представлять что такое резюме, и конечно же - хотя бы раз 
посмотреть на образец резюме. А узнав секрет резюме и умело применяя правила написания резюме 
- Вы получите больше шансов получить желаемую работу. Итак - что такое резюме. 


