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2. ДОЛЖНОСТИ СПЕЦИАЛИСТОВ АДМИНИСТРАТОР Должностные обязанности. 
Осуществляет работу по эффективному и культурному обслуживанию посетителей, созданию для 
них комфортных условий. Обеспечивает контроль за сохранностью материальных ценностей. 
Консультирует посетителей по вопросам, касающимся оказываемых услуг. Принимает меры по 
предотвращению и ликвидации конфликтных ситуаций. ИНЖЕНЕР ПО ПАТЕНТНОЙ И 
ИЗОБРЕТАТЕЛЬСКОЙ РАБОТЕ Должностные обязанности. Проводит работу по обеспечению 
высокого технического уровня, патентоспособности и патентной чистоты проектно - 
конструкторских и проектно - технологических работ, выполненных на предприятии на уровне 
изобретений, а также по обеспечению патентной чистоты изготавливаемой на предприятии 
экспортной продукции. Принимает участие в проведении патентных исследований на всех этапах 
разработки объектов техники и технологии. Должностные обязанности. Выполняет с 
использованием средств вычислительной техники, коммуникаций и связи работы в области научно-
технической деятельности по проектированию, строительству, информационному обслуживанию, 
организации производства, труда и управления, метрологическому обеспечению, техническому 
контролю и т.п. Разрабатывает методические и нормативные документы, техническую 
документацию, а также предложения и мероприятия по осуществлению разработанных проектов и 
программ. Должностные обязанности. Обеспечивает бесперебойную работу, правильную 
эксплуатацию, ремонт и модернизацию энергетического оборудования, электрических и тепловых 
сетей, воздухопроводов и газопроводов. Определяет потребность производства в топливно-
энергетических ресурсах, готовит необходимые обоснования технического перевооружения, 
развития энергохозяйства, реконструкции и модернизации систем энергоснабжения. Доброе утро! 
Как я уже говорил ранее, сегодня, 1 июля 2013 года вступает в силу новый раздел Единого 
квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих (ЕКС) 
«Квалификационные характеристики должностей специалистов, осуществляющих работы в области 
охраны труда». Новый раздел ЕКС утвержден Приказом Минздравсоцразвития № 559н от 
17.05.2012г. 


