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Помещено в тему: Оформление документов Приказы по основной деятельности каждая организация 
в процессе своей деятельности использует весьма активно. Эта статья ответит на вопрос как 
правильно составить приказ, чтобы оформление приказов соответствовало нормам 
делопроизводства. С конкретными примерами можно ознакомиться в разделе «Образцы приказов». 
Этот ресурс совсем молодой, так что коллекция образцов со временем непременно будет 
пополняться. Управленческое действие / воздействие обычно начинается с издания некого 
распорядительного документа, получившего еще в древние времена наименование «приказ». Приказ 
– это выстрел стартового пистолета. Современный канцелярский язык приказом называет 
распорядительный документ, издаваемый с целью решения каких-либо организационных, 
управленческих или административно-хозяйственным задач, стоящих перед организацией в целом, 
ее структурным подразделением или отдельным должностным лицом. Многие управленческие 
документы имеют приложения. Приложением к документу может быть как самостоятельный, 
окончательно оформленный и действующий документ (например, копия устава организации, копия 
штатного расписания организации, подписанные и зарегистрированные экземпляры договора, 
высылаемые контрагенту, и др.), так и проект документа (например, проект постановления, проект 
распоряжения) или часть документа, поясняющая или раскрывающая содержание отдельных 
положений основного документа ... Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ 
от 8 ноября 2005 г. N 536 О Типовой инструкции по делопроизводству в федеральных органах 
исполнительной власти В соответствии с п. 11.1 Типового регламента взаимодействия федеральных 
органов исполнительной власти, утвержденного постановлением Правительства Российской 
Федерации от 19 января 2005 г. N 30 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 4, 
ст. 305) ... Приложение УТВЕРЖДЕНА приказом НИУ ВШЭ от 01.07.2011 № 6.18.1-06/0107-02 
Инструкция по подготовке и изданию приказов НИУ ВШЭ 1. Общие положения 1.1. Настоящая 
Инструкция разработана в целях установления единого порядка подготовки, оформления, 
согласования, подписания, регистрации, рассылки и оперативного хранения приказов НИУ ВШЭ 
(далее по тексту Университет). 


