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Для учета расчетных операций с лицами, которым выдаются подотчетные средства, предусмотрено 
ведение журнала-ордера формы №7. Документ обязателен для внесения в него всех данных по 
выданным авансовым суммам на предстоящие расходы сотрудникам организаций. Объединенная 
система записей в журнале является объектом синтетического и аналитического учета и анализа. 
Аналитические сведения по каждой выданной сумме авансовых средств учитываются отдельно. 
ЖУРНАЛ-ОРДЕР No. 7 по кредиту счета No. 71 "Расчеты с подотчетными лицами" и аналитические 
данные к этому счету за _____________ 20___ г. +-----------------------------------------------------------------
------------------------------------+ ¦Строка¦Аван-¦Фамилия,¦No. по¦Остаток на начало¦Выдано в подотчет¦ 
Выдано в ¦ Возмещены, удержаны ¦ ¦ No. ¦совый¦И.О. по-¦ж-о з ¦ месяца ¦ ¦ возмещение ¦ 
неиспользованные ¦ ¦ ¦отчет¦дотчет- ¦прош. ¦ ¦ ¦ перерасхода ¦ суммы аванса ¦ ¦ ¦ ¦ного ли-¦месяц... 
ЖУРНАЛ-ОРДЕР № 7 ПО КРЕДИТУ СЧЕТА № 71 ЖУРНАЛ-ОРДЕР № 7 ПО КРЕДИТУ СЧЕТА 
№ 71 - скачать в текстовом формате ЖУРНАЛ-ОРДЕР No. 7 по кредиту счета No. 71 "Расчеты с 
подотчетными лицами" и аналитические данные к этому счету за _____________ 20___ г. +------------
-----------------------------------------------------------------------------------------+ ¦Строка¦Аван-¦Фамилия,¦No. 
по¦Остаток на начало¦Выдано в подотчет¦ Выдано в ¦ Возмещены... Журнал-ордер закончен 
__________________ (дата) Данные листков-расшифровок в ж-о № 8 записаны 
_____________________ (дата) В главной книге суммы оборотов отражены 
______________________ (дата) Исполнитель ____________________________ (подпись) Главный 
бухгалтер ______________________ (подпись) № п/п Фамилия, инициалы подот- четного лица 
Остаток на начало месяца по субсчету 160 Обороты по дебету Выдано в возмещение перерасхода 
Ос-но-ва-ние дата возникно- вения задол- женности де-бет кре-дит... Журнал-ордер № 7 – документ, 
обязательный для заполнения, который отображает учет всех расчетов с подотчетными лицами 
предприятия. Как правило, в документе отображается выдача авансовых платежей работникам 
предприятия. Данный документ представляет собой единую систему записей как аналитического, 
так и синтетического учета. Аналитический учет ведется отдельно по каждой выданной сумме 
авансового платежа под отчет. 


