
документооборот график документооборот в 
бухгалтерии
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Лучшее издательство для настоящего бухгалтера. В августе 2015 г. нас читают в бухгалтериях 
37400 российских компаний. Присоединяйтесь! Весь для бухгалтера Самый удобный образец 
графика документооборота, который пригодится в работе главному бухгалтеру. Образцы 
формулировок в графике документооборота. Документооборот - это создание первичных учетных 
документов или получение их от других организаций, их принятие к учету, обработка, передача в 
архив. Движение первичных документов в бухгалтерском учете регламентируется графиком 
документооборота. График документооборота - это график или схема, которые описывают 
движение первичных документов на предприятии от момента их создания до момента передачи на 
хранение. Унифицированной формы графика документооборота нет. Настоятельно просить от всех 
подразделений и должностных лиц Академии исполнения графика документооборота финансово-
хозяйственной документации и контролировать его соблюдение. Сознательным за разработку 
графика считается руководящий бухгалтерии организации, а утверждает его управляющий 
организации указом об утверждении учетной политические деятели для целей бухучета либо 
отдельным указом. Введение Документооборот в бухгалтерском учете представляет собой создание 
или получение от других организаций первичных документов, принятие их к учету, обработку и 
передачу в архив. При этом принятая система документирования хозяйственной деятельности 
должна обеспечивать полноту отражения в бухгалтерском учете всех фактов хозяйственной 
деятельности, способствовать выявлению скрытых резервов. Опубликовано в журнале "Комплект 
«Бухгалтерская газета» + «Официальный вестник бухгалтера»" №15 год - 2012 Инга Златопольская, 
Юрист Документооборот – это совокупность мероприятий по приему документов, их регистрации, 
рассылке, контролю исполнения, формированию дел, хранению, повторному использованию 
документов и справочной работе. Первичные документы Учетные регистры Бухгалтерская и 
налоговая отчетность График документооборота Хранение документов В соответствии с пунктом 1 
статьи 9 Закона о бухгалтерском учете все хозяйственные операции в бухгалтерском учете должны 
оформляться оправдательными первичными документами. При этом существует определенный 
порядок движения таких документов, который может быть установлен как законодательными или 
нормативными актами ... График документооборота — это индивидуально разработанная схема 
взаимодействия всех его подразделений от момента создания (получения) документа до момента его 
передачи в архив (в места хранения). График документооборота может быть составлен как для 
каждого структурного подразделения предприятия (например, для бухгалтерии), так и для того или 
иного нормативного либо внутреннего распорядительного документа (например, относительно 
заключения договоров). В процессе работы у организации появляется большое количество 
документов различного характера. Чтобы не запутаться в них, организация должна выстроить 
соответствующую схему движения документов, начиная от момента их выписки или получения до 
завершения их исполнения и передачи в архив. Такое движение документации получило название 
"документооборот". 


