JOKYMEHTOOOOPOT B OyXrajTepuu
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Bcem coBeTyH, KadYaeT DelcTpo.
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Beeznenue JJokyMeHTOOOOPOT B OyXTalTEepCKOM y4eTe HPEICTaBIsIeT cOO0H CO3/1aHHe UM MOITyUYeHHE OT
JIPYTUX OpraHU3anuii MepBUYHBIX JOKYMEHTOB, IPHHATHE HX K y4eTy, 00pabOoTKy U repesiavy B apXUB.
[Tpu 3TOM MpHHSATAasE CUCTEMa JOKYMEHTUPOBAHUS X03IHCTBEHHOM AEATEIBHOCTH JOIDKHA 00eCIeYHBaTh
MIOJTHOTY OTPAXXEHUsI B OyXTalTEepCKOM y4eTe BceX (PakToB XO3sIMCTBEHHOH eI TeIbHOCTH, CIOCOOCTBOBATh
BBISIBJICHUIO CKPBITHIX pe3epBoB. B nporecce paboTh! y OpraHnu3ayy MosiBISIETCS OOJIBIIOE KOJIMYECTBO
JIOKyMEHTOB pa3JIMuHOro Xapakrepa. UToObI He 3aIyTaThCsl B HUX, OPraHU3aIisl JOJDKHA BHICTPOUTH
COOTBETCTBYIOIIYIO CXEMY JBM)KEHHS JJOKYMEHTOB, HAUWHAsi OT MOMEHTA MX BBIIHCKH WX ITOJIyYESHUS 10
3aBEpIICHNS UX HCIOJIHEHHS U Ilepeiadul B apxuB. Takoe IBIKEHHE TOKYMEHTALMH OIYyYHIIO Ha3BaHUE
"nokymentoobopot". Cepreii Pa3rymnmH, 3aMecTHTeNb IUPEKTOPA ACTIapTaMEHTa HaJIOTOBOM W TaMOKEHHO-
tapudrOi momutrkn MunaprHa Poccun JlokyMeHTHI, ¢ KOTOpPBIME paboTaeT OyXranTepus, MOKHO
pa3zeNuTh Ha ABE TPYIIBL: * JOKYMEHThI HAJIOTOBOTO Y4€Ta U OTYETHOCTH; * OyXraiaTrepckue JoKyMeHThl. K
JOKYMCHTaM HaJIOTOBOI'O Y4€TAa U OTYCTHOCTHU OTHOCATCA q)OpMBI HaJIOTOBOM OTYETHOCTH M HAJIOTOBBIC
peructpbl. Byxrantepckue TOKyMEHTBI JEJSTCs Ha TP IPYIIIbL: * GOPMBbI OTUYETHOCTH; ® PETHUCTPBI
Oyxyuyera; * mepBUYHbIC ToOKyMeHTbI. Ony0irkoBaHo B xypHaie "Komruiekt «byxrantepckas razera» +
«OdunmaneHbiil BecTHUK Oyxrantepa»" NelS rox - 2012 Wura 3narononsekast, IOpuct JokymeHT0000pOT
— 9TO COBOKYITHOCTHh MEPOIPHUSATHH 110 IPUEMY JOKYMEHTOB, MX PETHCTPAIMH, PACCHUIKE, KOHTPOIIIO
UCIIOJTHEHUS, (POPMUPOBAHUIO JIEJI, XPAHEHHIO, TOBTOPHOMY MCIOJIB30BAHUIO JOKYMEHTOB U CIIPAaBOYHOM
pabore. [lepBuuHbIe JOKYMEHTHI Y4eTHBIE PErHCTphl byxranTepckas 1 HaJloroBasi OT4ETHOCTD I 'paduk
JIOKyMeHT000opoTa XpaHeHNe JOKyMEHTOB B cooTBeTcTBHHM C ITyHKTOM 1 cTaTten 9 3akoHa o
OyXranTepcKoM y4eTe BCe X035ICTBEHHBIE OIIEPALMH B OyXTaJITEPCKOM y4deTe TOIDKHBI 0(hOPMIISTHCS
OTIPaBAATENLHBIMH TIEPBUYHBIMHU TOKyMEHTaMu. [Ipu 3TOM cymecTByeT onpeaeaeHHbIi TOPSII0K
JIBIDKCHHUS TAKUX JIOKYMEHTOB, KOTOPBIH MOXKET OBITh YCTAHOBJICH KaK 3aKOHOAATECIbHBIMHU HIIH
HOPMATHUBHBIMH aKTaMH ... 3a CBOH "»KM3HEHHBIN" ITyTh TOKYMEHT MTPOXOIUT HECKOJIBKO CTaIUi: CO3/IaHue,
00paboTKa, nepenava Ha XPaHCHUE U YHHYTOXKEHUE. DTO U €CTh JOKYMEHTO000pOT. PerimamMeHTipoBath
3TOT MPOLIECC MOXKHO C ITOMOIIBIO Tpaduka TOKyMEHTO000pOTa, MHCTPYKIIMH IO JOKYyMEHTOO0O0pOTY,
MOJIOKEHHSI O JIOKYMEHT0000poTe U T.1. Ho O0MBIIMHCTBO OpraHu3anuii HCIONb3yI0T IMEHHO Ipaduk
nokymeHToobopora (ITonoxxeHne o JOKyMeHTax U JOKyMEHTOO00pOTe B OyXIralTepCKOM y4eTe, yTB.
Munduaom CCCP 29.07.1983 N 105). IokyMEHTOO00POT - ITyTh IBHKCHUS TOKYMEHTOB Yepe3 Bce

CTaJ UM X 00pabdOTKH, HAYMHAsi C MOMEHTA BBIIIMCKU M KOHYAs Cllaueii Ha XpaHEeHHE B apXHB
(permamenTHpyeTcs rpadMKOM, KOTOPBIH JTOJDKEH ObITh YTBEP)KAEH NPUKA30M PYKOBOIUTEIS
opraHuzayn). JlIoKyMEeHTBI TOJDKHBI IIPOXOIAT CIEAYIONIHE 3TaMbl: 1) BBIMKCKY ; 2) MPOBEPKY U IIPHUEM
JIOKyMEHTOB (OCYIIECTBIISIETCS KAK B IPOIIECCE COCTABIICHUS IOKYMEHTOB, TaK M TIOCIIE NX BBIHCKA
Oyxranrtepueii); 3) Oyxranrepckyro o0paboTKy TOKYMEHTOB M OTpakeHHUE OIepannii Ha cyeTax.
Byxranrepckue v (pMHAHCOBBIE JOKYMEHTBI — 3TO OCHOBA BCEX PaO0OYMX MPOLECCOB MPEANPHATHS.
[lepBuuHas JOKyMEHTAIHsI 3aHUMAET JIbBUHYIO OO TOKyMeHTooOopoTa. [loaToMy HeT HU4ero
YAUBUTEIBbHOT'O B TOM, YTO KOMITAHWU MNBITAIOTCA COBEPUICHCTBOBATL, OIITUMU3UPOBATH pa6oqne
MIPOLIECCHI, CBSI3aHHbIE C (PMHAHCOBOM JOKYMEHTAIMEl, COKPaTUTh MaTepHalbHbIE U BPEMEHHbBIE 3aTPaThI
Ha y4YacTKe JJOKYMEHTO000pOTa, UCKIIIOYHUTh YeJloBeueckuid pakrop. EcTh HECKOIBKO crioco00B TOOUTHCS
HYXHOTO pe3yJibTaTa. JJokyMeHTo000pOoT — 3TO Ipolece MOCIeI0BAaTEIBHOTO BHIIOIHEHNS ONIepaluii Hal
JIOKyMEHTaMH C MOMEHTA MX CO3/IaHMs MJIH MOJTYYEHHS /10 UCTIOJHEHUS! WIIN OTIIPABKH; OH CKJIaIbIBACTCS
13 KOJIMYECTBA BXOASAIINX, HCXOIINX ¥ BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB. OTBEUaeT 3a OpraHu3aLuio
JIOKyMEHTO000pOTa IIaBHBIA OyXranrep npennpustus. B ero o0s3aHHOCTH BXOIUT pa3paboTKa MpaBUil
JTOKYMEHTOO0O0POTa U TEXHOJIOTHHA 00padOTKH YIeTHOU MH(POPMAIUH, IPEACTABICHHOTO B BUAE TpaduKa
JIOKyMEHT0000poTa. JIOKyMEHTOOOOPOT - 3TO ABM)KEHHE JTOKYMEHTOB OT MOMEHTA UX COCTABJICHUS WIN
MOTy4EHHS OT JPYTHX OPraHU3aluil JO UCHONb30BaHUS HX ISl OyXTalnTepCKUX 3aliCceil U MoCIeayomei
nepenadu B apxuB. Tema opraHuzanuu paboThl C JOKyMEHTaMH B COBPEMEHHBIX YCIOBUSX UMEET ceifuac
OOJIBIIYIO aKTYaIIbHOCTh, TaK KaK OT MPaBHJIBHOTO BHIOOpA TEXHOJIOTUH PaOOThI 3aBUCHT YCIIEX JIF000H
OpraHH3aIH.



