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Урок не найден или доступ к нему запрещен. Запрещается воспроизведение или использование 
любых частей данного документа каким бы то ни было способом (графическим, электронным или 
механическим, включая изготовление фотокопий, запись, перенос на магнитную ленту или в 
системы хранения и поиска информации) без разрешения правообладателя – ЗАО "ТЕРМИКА". За 
получением разрешения следует обращаться по e-mail: support@termika.ru. Урок не найден или 
доступ к нему запрещен. Запрещается воспроизведение или использование любых частей данного 
документа каким бы то ни было способом (графическим, электронным или механическим, включая 
изготовление фотокопий, запись, перенос на магнитную ленту или в системы хранения и поиска 
информации) без разрешения правообладателя – ЗАО "ТЕРМИКА". За получением разрешения 
следует обращаться по e-mail: support@termika.ru. Урок не найден или доступ к нему запрещен. 
Запрещается воспроизведение или использование любых частей данного документа каким бы то ни 
было способом (графическим, электронным или механическим, включая изготовление фотокопий, 
запись, перенос на магнитную ленту или в системы хранения и поиска информации) без разрешения 
правообладателя – ЗАО "ТЕРМИКА". За получением разрешения следует обращаться по e-mail: 
support@termika.ru. Урок не найден или доступ к нему запрещен. Запрещается воспроизведение или 
использование любых частей данного документа каким бы то ни было способом (графическим, 
электронным или механическим, включая изготовление фотокопий, запись, перенос на магнитную 
ленту или в системы хранения и поиска информации) без разрешения правообладателя – ЗАО 
"ТЕРМИКА". За получением разрешения следует обращаться по e-mail: support@termika.ru. 
Регистрационные и банковские реквизиты ООО В своей повседневной деятельности руководители и 
ответственные лица обществ с ограниченной ответственностью довольно часто сталкиваются с 
необходимостью использовать реквизиты ООО, причем, в одной ситуации может использоваться 
один вариант реквизитов, а в другой ситуации этого будет недостаточно и потребуются 
дополнительные. Достаточно часто специалистам по кадрам приходится составлять исходящие 
документы, например письма в Фонд социальной защиты населения, филиалы организации, 
профсоюз, различного рода уведомления и т.д. Такие документы могут быть адресованы как 
организации в целом, так и конкретному должностному лицу или работнику. Кроме того, 
документы могут оформляться и на бланке для письма, и на общем бланке. В таких случаях 
реквизит «Адресат» будет оформляться по-разному. Продолжение. Начало в № 6 за 2012. 
Продолжая цикл публикаций, посвященных оформлению реквизитов служебных документов, 
предлагаем вашему вниманию статью, посвященную правилам оформления переменных 
реквизитов, придающих документу юридическую силу, – подписи, печати, грифа утверждения, а 
также даты документа и его регистрационного номера. Пример реквизитов кредитной карты 
Сбербанка Когда получаешь карту в первый раз, то задаешь себе справедливый вопрос "зачем они 
Вам нужны?". Реквизиты необходимы для проведения денежных операций с вашей картой 
Сбербанка, например, такими как пополнение баланса карты или для указания бухгалтеру 
организации, где вы работает, куда переводить вашу заработную плату. И вот как их можно 
получить. РЕКВИЗИТ «ПОДПИСЬ» Реквизит «подпись» является наиболее важным среди 
удостоверяющих реквизитов. Без подписи документ будет недействительным, поэтому подпись 
должен иметь каждый документ независимо от его разновидности, автора, вида материального 
носителя и т.д. В состав реквизита «подпись» входят следующие элементы: - наименование 
должности лица, подписавшего документ ; - личная подпись ; - расшифровка подписи лица, 
подписавшего документ (инициалы и фамилия). 


