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Образцы заявлений на очередной, учебный, декретный отпуск и отпуск за свой счет. Кому и на 
каком основании работодатель должен предоставлять учебный отпуск? Подробные разъяснения с 
образцами документов — в статье. Если Вам, наконец, выпала замечательная возможность 
отдохнуть, то нелишне ориентироваться на образец заявления на отпуск, который поможет в его 
правильном составлении. Ведь отпуску, независимо от сезона года, все работающие рады от души, 
поэтому самое время разобраться в основном вопросе, то есть, в том, как пишется заявление. Итак, 
ниже речь пойдет о том, как написать заявление на отпуск, мы приведем несколько примеров 
написания ... Гарантии и компенсации работникам, совмещающим работу с обучением в 
образовательных учреждениях высшего профессионального образования, и работникам, 
поступающим в указанные образовательные учреждения, отражены в главе 26 Трудового Кодекса 
Российской Федерации. Обучающимся работникам работодатель предоставляют дополнительный 
отпуск с сохранением среднего заработка либо без сохранения заработной платы в зависимости от 
условий, указанных в статьях 173-177 ТК РФ. В последнее время все больше работников получают 
образование и требуют у работодателя предоставить учебный отпуск на периоды их обучения. С 
особенностями учебных отпусков разберемся в статье. Также в статье есть образец заявления на 
учебный отпуск. Работодатель обязан предоставлять работникам, совмещающим работу с 
обучением, учебные отпуска с сохранением среднего заработка или без оплаты. Такая гарантия 
определена в главой 26 ТК РФ. Заявление на ученический отпуск пишется сотрудником на имя 
директора компании по основному месту работы. Этот документ имеет реквизиты обычного 
заявления. В шапке заявления в дательном падеже указывается должность, наименование компании 
и ФИО директора, в родительном падеже - должность и ФИО составителя документа. Ниже 
пишется заголовок документа – Заявление. Затем идет просьба о предоставлении оплачиваемого 
ученического отпуска на определенный период для сдачи экзаменов. Работник имеет право 
совмещать работу и учебу в любом учебном заведении. При этом законодательство РФ дает ему 
возможность пойти в учебный отпуск при необходимости. Данный вид отпуска – оплачиваемый. 
Работодатель оплачивает время нахождения в учебном отпуске, исходя из средней заработной 
платы работника за год, предшествующий наступлению отпуска. Образец заявления на очередной 
оплачиваемый отпуск Образец заявления на предоставление части оплачиваемого отпуска 
Заявление о предоставлении отпуска без сохранения зарплаты (содержания) Как написать заявление 
о переносе отпуска? Как написать заявление о предоставлении учебного отпуска Образец заявления 
на очередной оплачиваемый отпуск Генеральному директору Культурного Центра «Просвещение» 
П.В. Карасникову от Любченко Анастасии Анатольевны, главного бухгалтера расчетного центра... 
Марина Погорельская «Я знаю, как правильно … предоставить работнику учебный отпуск» «Всё 
для кадровика», № 3, 2012 Дополнительные материалы: шаблоны кадровых документов Заявление 
работника о предоставлении дополнительного учебного отпуска Наименование Наименование 
должности структурного подразделения ИО Фамилия руководителя организации организации 
ЗАЯВЛЕНИЕ __________________ № ____ О предоставлении учебного отпуска Прошу 
предоставить мне дополнительный учебный отпуск с ____________ по... Учебный отпуск положен 
сотрудникам, которые совмещают работу с учебой. Учебный отпуск еще называют дополнительным 
оплачиваемым отпуском. Его работодатель назначает на основании заявления сотрудника и 
справки-вызова из учебного заведения. В нашей статье вы можете скачать образец заявления на 
учебный отпуск и новую форму справки-вызова. 


