Утверждаю
Директор ПЛ-128

________Т.А.Рамазанов

«___»__________2011г.

План работы

 приемной комиссии 

на период с 1.05 по 30.08.2011г.

	№
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель
	Отметка о выполнении

	1.
	Утверждение состава приемной комиссии
	до 15.05.11
	Рамазанов Т.А.
	

	2.
	Подготовка и оформление стендов и наглядности в помещении приемной комиссии
	до 1.06.11
	Тасун Г.В.
Мулюкова О.В.
	

	3.
	Ремонт и обновление наружной рекламы, оформление фойе уч.корпуса №1
	до 1.06.11
	Мельцер О.А.
Шафикова И.Ф.
	

	4.
	Разработка и размножение бланков документов для организации приема обучающихся
	до 1.06.11
	Мулюкова О.В.

Мельцер О.А.
	

	5.
	Составление и утверждение графика дежурства работников в приемной комиссии
	до 1.07.11
	Тасун Г.В.

Ашина С.Г.
	

	6.
	Подготовка и проведение заседаний приемной комиссии
	ежемесячно, понедельник второй недели
6.06, 4.07, 8.08
	Смирнов С.Л. Хайруллин Р.Ш. Тасун Г.В. 

Мельцер О.А. Камалетдинова В.А.
	

	7.
	Работа с VEB сайтом по обновлению информации по приему абитуриентов
	еженедельно по пятницам
	Гречушкин К.С.
	

	8.
	Подготовка и представление отчетности по приему в МО РБ
	по графику МО РБ
	Гречушкин К.С.,  Полякова А.Г. дежурный по приемной комиссии
	

	9.
	Систематический анализ ситуации по приему абитуриентов и выработка оперативных решений
	по понедельникам 2, 4 недели месяца
13.06,27,06, 11.07, 25.07, 8.08,22.08
	Рамазанов Т.А. Смирнов С.Л. Хайруллин Р.Ш. Тасун Г.В. 

Мельцер О.А.
	

	10.
	Подготовка и проведение собеседования с абитуриентами, и оформление документов к зачислению обучающихся
	август,

24.08 и 25.08
	Администрация, приемная комиссия
	

	11.
	Объявление списков зачисленных обучающихся
	26.08.11
	Смирнов С.Л. Полякова А.Г.
	

	12.
	Информационно-рекламная работа через СМИ
	постоянно
	Ашина С.Г.

Тасун Г.В.
	


Зам.директора по НМР



Смирнов С.Л.
